
31/8/2558 ตวัอยา่งรายงานขอซ�ือขอจา้ง

https://process.gprocurement.go.th/egp2proc01Web/jsp/control.proc01 1/2

      บนัทกึขอ้ความ

สว่นราชการ โรงเรียนอนบุาลจรญูลองรัตนาคาร

ท⬄ี㖀 ๔๘/๒๕๕๘ วนัท⬄ี㖀๑๑ มนีาคม ๒๕๕๘

เรื⬄㖀อง รายงานขอซ怣䔥อขอจา้ง

เรียน  ผู้อาํนวยการโรงเรียนอนบุาลจรญูลองรัตนาคาร

                    ดว้ย โรงเรียนอนบุาลจรญูลองรัตนาคารมคีวามประสงคจ์ะซ怣䔥อโครงการเสริมสรา้งคณุธรรม จริยธรรม

และธรรมาภบิาลในสถานศกึษา โดยวธิตีกลงราคา ซ⬄㖀งมรีายละเอยีด ดงัตอ่ไปน怣䔥

               ๑. เหตผุลและความจาํเป็น

                                    ตอ้งใชต้ามโครงการเสริมสรา้งคณุธรรมจริยธรรมและธรรมาภบิาลในสถานศกึษา

               ๒. รายละเอยีดของพสัดุ

         

ท�ี รายการ จาํนวน
หนว่ย

ราคา
มาตรฐาน
หรอืราคา
กลาง

จาํนวนเงนิ
ท�ีขอซ�ือ

1. ตาขา่ยประตฟูตุบอล
ขนาด 2 x 4 เมตร

1  ชดุ 2,400 2,400

2. ตาขา่ยประตฟูตุซอล
ขนาด 2 x 3 เมตร

1  ชดุ 1,900 1,900

3. ลกูฟตุบอลหนังเยบ็
MIKASA เบอร ์5

7  ลกู 690 4,830

4. คฑาว�ิงผลดั 2  ชดุ 435 870
  ( หน�ึงหม�ืนบาทถว้น )   รวมเงนิ 10,000

               ๓. ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ หรือราคาท⬄ี㖀เคยซ怣䔥อหรือจา้งครั怣䔥งหลงัสดุภายในระยะเวลา

๒ ปีงบประมาณ
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               ๔. วงเงนิท⬄ี㖀จะซ怣䔥อหรือจา้ง

                    เงนิงบประมาณรายจา่ยประจาํปี พ.ศ. ๒๕๕๗ จาํนวน ๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท

               ๕. กาํหนดเวลาท⬄ี㖀ตอ้งการใชพ้สัดนุ怣ั䔥น หรือใหง้านน怣ั䔥นแลว้เสรจ็

                    กาํหนดเวลาการสง่มอบงานหรือใหง้านแลว้เสรจ็ภายใน ๕ วนั นบัถดัจากวนัลงนามในสญัญา

               ๖. วธิที⬄ี㖀จะซ怣䔥อหรือจา้ง และเหตผุลท⬄ี㖀ตอ้งซ怣䔥อหรือจา้ง

                    ดาํเนนิการตกลงราคา เน⬄ื㖀องจากตอ้งใชต้ามโครงการเสริมสรา้งคณุธรรม จริยธรรมและธรรมาภบิาลใน

สถานศกึษา

               ๗. ขอ้เสนออ⬄ื㖀นๆ

                    คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ

               จงึเรียนมาเพ⬄ื㖀อโปรดพจิารณา หากเหน็ชอบขอไดโ้ปรด

               ๑. อนมุตัใิหด้าํเนนิการจดัซ怣䔥อจดัจา้งโดยวธิตีกลงราคาตามรายละเอยีดในรายงานขอซ怣䔥อขอจา้งดงักลา่วขา้ง

ตน้

               ๒. ลงนามในคาํสั⬄㖀งแตง่ต怣ั䔥งคณะกรรมการฯ

 

(นายมานติย ์แกว้บาง)

หวัหนา้เจา้หนา้ท⬄ี㖀พสัดุ


