
 

 

 

 

ประกาศโรงเรียนอนุบาลจรูญลองรัตนาคาร 

เร่ือง รายช่ือผู้มีสิทธ์ิเข้ารับการคัดเลือกอัตราจ้างผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ  

ตำแหน่ง ธุรการโรงเรียน     

........................................................................ 

  ตามที่โรงเรียนอนุบาลจรูญลองรัตนาคาร ได้ประกาศรับสมัครอัตราจ้างผู ้ปฏิบัติงานให้ราชการ 
ตำแหน่ง ธุรการโรงเรียน ปฏิบัติงานให้โรงเรียนอนุบาลจรูญลองรัตนาคาร สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศ ึกษาแพร ่  เขต  2 ตามประกาศ  ณ  ว ัน ท่ี  13 มกราคม  พ .ศ .  2569 และได ้ดำเน ินการ                        
รับสมัครระหว่างวันท่ี 14–21 มกราคม พ.ศ. 2569 น้ัน 

  บัดนี้ การรับสมัครได้ดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว โรงเรียนอนุบาลจรูญลองรัตนาคาร จึงขอประกาศรายช่ือ  
ผู ้มีสิทธิ ์เข้ารับการคัดเลือกอัตราจ้างผู ้ปฏิบัติงานให้ราชการ ตำแหน่ง ธุรการโรงเรียน จำนวน 3 ราย                
ตามบัญชีรายช่ือรายละเอียดท่ีแนบท้ายประกาศน้ี 

ทั้งน้ีโรงเรียนอนุบาลจรูญลองรัตนาคาร ให้ผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือกมารายงานตัวและเข้ารับการ

คัดเลือก ในวันศุกร์ที่ 23 มกราคม พ.ศ. 2569 เวลา 08.00 น.ณ ห้องเกียรติยศ โรงเรียนอนุบาลจรูญลอง

รัตนาคาร สังกัดสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 หากผู้มีสิทธิ ์เข้ารับการคัดเลือก                 

ไม่มารายงานตัว และไม่เข้ารับการคัดเลือก ตามวัน เวลา และสถานที ่ท ี ่กำหนด จะถือว่าสละสิทธ์ิ                      

และไม่ประสงค์เข้ารับการคัดเลือกดังกล่าว 

 

   ประกาศ ณ  วันท่ี  22  มกราคม พ.ศ. 2569 

 

 

 

 

(นายแสงตะวัน  จันทยุทธ) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลจรูญลองรัตนาคาร 

 

 

 

 

 

 



 

บัญชีรายช่ือผู้มีสิทธ์ิเข้ารับการคัดเลือกอัตราจ้างผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ  

ตำแหน่ง ธุรการโรงเรียน ปฏิบัติงานให้โรงเรียนอนุบาลจรูญลองรัตนาคาร  

สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาแพร่ เขต 2 

 

ท่ี ช่ือ – สกุล เลขประจำตัวผู้สมัคร หมายเหตุ 
1 นางสาวกมลชนก  ผัสดี 001  
2 นายคุณวุฒิ  ปัญญาปลิว 002  
3 นางสาวชนกญาดา  นาระกันทา 003  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

รายละเอียดแนบท้ายประกาศรายช่ือผู้มีสิทธ์ิเข้ารับการคัดเลือกอัตราจ้าง 

ผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ ตำแหน่ง ธุรการโรงเรียน  

.................................................................    

กำหนดการคัดเลือกอัตราจ้างผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ ตำแหน่ง ธุรการโรงเรียน  

วันท่ีสอบ เวลาสอบ คะแนน 
23 มกราคม 2569 08.30 – 10.๐0 น. สอบภาคปฏิบัติ ความสามารถ

เฉพาะตำแหน่ง (50 คะแนน) 
23 มกราคม 2569 10.๒0 – 11.๓0 น. สอบสัมภาษณ์ (25 คะแนน) 

การสอบสอบภาคปฏิบัติ ความสามารถเฉพาะตำแหน่ง  

๑.  การพิมพ์หนังสือราชการ (๔๐ คะแนน) 

1) หนังสือภายนอก ขอความอนุเคราะห์ ศึกษาดูงาน 
2) หนังสือภายใน แจ้งคณะครูเร่ือง การศึกษาดูงาน 
3) หนังสือภายนอก ประกาศหยุดเรียน  
4) คำส่ังโรงเรียนแต่งต้ังคณะครูศึกษาดูงาน 

 

         ๒. การออกแบบช้ินงานโดย CANVA (๑๐ คะแนน) 

       ๑)  ออกแบบป้ายประกาศการรับสมัครนักเรียน ต้ังแต่ช้ันอนุบาลปีท่ี ๑ ถึง ช้ันประถมศึกษาปีท่ี ๖ 

ขนาดกระดาษ A๔ แนวนอน มีรายละเอียดดังน้ี 

1. รับสมัครในปีการศึกษา ๒๕๖๙ 

2. ผู้ประสานงาน ครูพัลลภ โทร. ๐๘๗๑๗๒๗๔๗๘ และ ครูวีริณณ์ญา  

โทร.๐๙๐๓๒๑๖๕๑๕ 

3. ทุกคนท่ีมาสมัครได้เรียน ๑๐๐% 

4. คำสำคัญ “ผู้เรียนมีความสุข ด้วยคุณภาพ” ดูแล ส่งเสริม พัฒนา ต่อยอด 

5. เปิดรับสมัครไม่เว้นวันหยุดราชการ ในเวลา ๐๘.๐๐น. - ๑๖.๐๐น. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

เกณฑ์การให้คะแนนการพิมพ์หนังสือราชการ  

หัวข้อการประเมิน รายละเอียดเกณฑ์การพิจารณา คะแนน

เต็ม 

1. รูปแบบและ

โครงสร้าง (Format) 

วางตำแหน่งครุฑ, ท่ีเลขท่ีหนังสือ, ส่วนราชการเจ้าของเร่ือง, วันท่ี 

และการเว้นระยะขอบกระดาษได้ถูกต้องตามแบบฟอร์ม 

2 

2. ระบบคำข้ึนต้น และ

คำลงท้าย 

ใช้คำข้ึนต้น (เรียน), อ้างถึง, ส่ิงท่ีส่งมาด้วย และคำลงท้าย (ถ้ามี) ได้

ถูกต้องตามฐานะบุคคลและประเภทหนังสือ 

2 

3. การเขียนเน้ือหา 

(Body) 

ภาคเหตุ: เท้าความเดิมหรือแจ้งเหตุผลท่ีเขียนชัดเจน 

ภาคความประสงค์: ระบุส่ิงท่ีต้องการให้ผู้รับดำเนินการชัดเจน 

ภาคสรุป: ใช้คำเช่ือมและประโยคสรุปได้ถูกต้อง (เช่น "จึงเรียนมา

เพ่ือโปรดพิจารณา") 

3 

4. ความถูกต้องของ

ภาษาและคำย่อ 

ใช้ภาษาราชการ (Formal Language) กระชับ สละสลวย สะกดคำ

ถูกต้อง และใช้คำย่อได้ถูกต้องตามระเบียบ 

2 

5. การลงช่ือและข้อมูล

ติดต่อ 

ระบุช่ือตัว-นามสกุล (ในวงเล็บ) ตำแหน่ง และส่วนราชการเจ้าของ

เร่ือง/เบอร์โทรศัพท์ติดต่อได้ครบถ้วน 

1 

รวมคะแนน 10 

 

สนามสอบ 

  โรงเรียนอนุบาลจรูญลองรัตนาคาร ห้องคอมพิวเตอร์ อาคารส่ีทศวรรษ 

ข้อปฏิบัติในการเข้าสอบ 

  เพื่อให้การสอบเข้ารับการคัดเลือกอัตราจ้างผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ ตำแหน่ง ธุรการโรงเรียน เป็นไป

ด้วยความเรียบร้อย ผู้มีสิทธ์ิสอบทำความเข้าใจถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด ดังน้ี 

  1. ผู้เข้าสอบแต่งกายสุภาพเรียบร้อย 

  2. ผู้เข้าสอบตรวจสอบเลขท่ีน่ังก่อนเข้าห้องสอบ และเข้าห้องสอบเม่ือได้รับอนุญาต 

  3. ห้ามผู้เข้าสอบนำเอกสารใด ๆ เข้าห้องสอบ  

  4. ผู้เข้าสอบมาถึงสถานท่ีสอบ ก่อนเวลาสอบไม่น้อยกว่า 30 นาที  

  5. ผู้ควบคุมการสอบจะไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบ เมื่อพ้นเวลา 15 นาที นับแต่เวลาเริ่มทำ

การสอบเว้นแต่มีเหตุจำเป็นอันสมควร ท้ังน้ี ให้อยู่ภายใต้การควบคุมดูแลของผู้ควบคุมการสอบ 

  6. ผู้เข้าสอบต้องนำบัตรประจำตัวประชาชนมาแสดงต่อกรรมการคุมสอบ  

  7. ห้ามการกระทำใดท่ีส่อเจตนาทุจริตในขณะทำการสอบ 



 

การประกาศผลสอบ 

  โรงเร ียนอนุบาลจรูญลองรัตนาคาร จะประกาศผลสอบในวันที ่ ๒๔ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๙  

โดยประกาศทางเว ็บไซต์โรงเร ียนอน ุบาลจร ูญลองร ัตนาคาร  http://www.jaroonlong.com  

 

 

 

 

 

     (นายแสงตะวัน  จันทยุทธ) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลจรูญลองรัตนาคาร 

 


